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Административный регламент

предоставления муниципальной услуги " Выдача разрешений

на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений"

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского и сельских поселений Еланского муниципального района разработан в  целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при размещении рекламных конструкций. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений Администрации Еланского муниципального района.
Термины, используемые в административном регламенте; основные понятия и определения:
-  реклама – информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц  и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование и поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;
- рекламные конструкции - технические средства стабильного территориального размещения, монтируемые и располагаемые на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта, используемых исключительно в целях распространения рекламы;
-  владелец  рекламной  конструкции (физическое или юридическое лицо) – собственник  рекламной  конструкции  либо  иное  лицо,  обладающее  вещным  правом  на  рекламную  конструкцию  или  правом  владения  и  пользования  рекламной  конструкцией  на  основании договора с её собственником;
- наружная реклама – реклама, распространяемая с использованием щитов, стендов, перетяжек, строительных сеток, электронных табло и иных технических средств  стабильного территориального размещения (рекламных конструкций), осуществляемая владельцем рекламной конструкции, являющимся рекламораспространителем, с соблюдением требований законодательства о рекламе;
- информационная конструкция, не являющаяся рекламной - вывеска (информационная табличка), которая раскрывает фирменное наименование предприятия, место (юридический адрес), режим работы, а также сведения, не выходящие за рамки обязательных требований действующего законодательства Российской Федерации. 
На вывеске допускается размещение зарегистрированных в установленном порядке товарных знаков, логотипов и знаков обслуживания данного предприятия; сведений, раскрывающих его профиль, с указанием предоставляемых товаров, работ и услуг, не имеющих ссылок на индивидуальную принадлежность (на товарные знаки, логотипы и знаки обслуживания других фирм), а также декоративных элементов.
Прочая информация, размещаемая на вывеске, считается рекламной, и ее распространение осуществляется на основании требований законодательства о рекламе.
Вывеска должна размещаться на фасаде здания рядом с входом на предприятие или на двери входа так, чтобы ее хорошо видели посетители. Количество вывесок, размещаемых на фасаде здания рядом с входом в помещение, занимаемое владельцем вывески, не должно превышать количество имеющихся входов для населения.
Вывеска может быть выполнена в виде одного настенного панно либо состоять из отдельных элементов (букв, обозначений, декоративных элементов), а также она может быть заменена надписями на стекле витрины, входной двери и др.
Учрежденческая доска размещается при входе в организацию (учреждение) и содержит информацию о полном зарегистрированном (юридическом)  наименовании организации  и ее ведомственной принадлежности.
Площадь вывески и учрежденческой доски должна быть не более одного квадратного метра.
Получение разрешения на размещение вывесок и учрежденческих досок не требуется.
Административный регламент распространяется на предоставление муниципальных услуг на установку рекламных конструкций на территории городского и сельских поселений Еланского муниципального района.

1.2. Сведения о заявителях.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на  установку  рекламных конструкций являются   - физические и юридические лица, являющиеся  владельцами  рекламных конструкций (далее - заявитель).
1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Адрес отдела архитектуры  и  градостроительства  Администрации Еланского муниципального района, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги: 403732 Волгоградская область, Еланский район, р.п. Елань, ул. Ленинская 119.   Телефон для справок: 8(84452)-5-42-68. Адрес официального сайта: raelan.ru. Адрес электронной почты: ra_elan@volganet.ru.
Информация о порядке оказания муниципальной услуги может размещаться на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.), в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), публиковаться в средствах массовой информации, а также сообщаться по номерам телефонов для справок (консультаций) непосредственно специалистами Отдела.
Режим работы сотрудников устанавливаются согласно служебному распорядку: с 8-00до 17-00 (перерыв на обед с 12-00 до13-00), выходные дни - суббота и воскресенье. Часы приема граждан: с 8-00до 17-00 (перерыв на обед с 12-00 до13-00).
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Продолжительность телефонного разговора не должна превышать 15 минут.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;

- об источнике получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

  Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении или посредством телефона.
                         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 
2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование структурного подразделения администрации Еланского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Еланского муниципального района (далее – Отдел).
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Еланской районной Думой.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги   является:                      

- выдача   разрешения на установку рекламных конструкций или мотивированного отказа в выдаче разрешения.
-  аннулирование выданного разрешения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня регистрации заявления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993г. (Российская газета, 25 декабря 1993 года, N 237);

- Федеральный закон  от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ « О рекламе» (Российская газета, 15 марта 2006 года, N 4017);
- Федеральным  законом  № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» (Российская  газета, 30 июля 2010г., № 5247);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, 8 октября 2003 года, N 202);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 5 мая 2006 года, N 95);

-  Постановление Главы Еланского муниципального района №751 от 17.08.2007г. «Об утверждении Положения о порядке выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Еланского муниципального района» (Еланские Вести, 06.09.2007г., № 104-105).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) заявление с указанием реквизитов заявителя; типа, габаритных размеров конструкции, описанием места дислокации рекламной конструкции (образец – Приложение 1);

2) данные о заявителе – физическом лице (паспортные данные), либо свидетельство о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
3)  подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
4) доверенность рекламораспространителя- при поручении оформления разрешения иному юридическому или физическому лицу;
5) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за совершение юридически значимых действий.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается запрет требовать от заявителя представления документов и информации,  которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных  услуг.
2.7.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

- нарушение требований частей 5.1- 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона  №38-ФЗ «О рекламе».
2.8. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги взимается государственная пошлина в размере 1500 руб. Порядок  и  сроки  уплаты  государственной  пошлины  определены  ст. 333.18  НК РФ. Размер государственной  пошлины  за  выдачу  разрешения  на  установку  рекламной  конструкции  устанавливается  в  соответствии  с  п.1 ст. 333.33  НК РФ.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя при подаче и получении документов не должно превышать 30 минут.

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны быть  обеспечены:

- средствами пожаротушения;

- табличками с указанием номера кабинета,  наименования соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов;

- местом для оформления документов (стол, сидение, ручка);

- рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению.
3.1. Содержание административных процедур.
- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

- проверка наличия предоставленных документов;

- подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции  либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.
3.2. Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) (Образец- Приложение 1) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с разделом 2.6 административного регламента в Отдел.
Специалист Отдела, ответственный за прием документов:

а) принимает документы; 
б) регистрирует заявление в журнале регистрации;

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, сообщает заявителю срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.4 административного регламента.
3.3. Проверка наличия предоставленных документов. 
Специалист Отдела (далее – исполнитель), ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение трех дней осуществляет проверку заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций и приложенных к нему документов на соответствие законодательству
3.4. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции  либо мотивированного отказа в выдаче разрешения.

Исполнитель подготавливает Схему территориального размещения рекламной конструкции, определяет состав уполномоченных органов, участие которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, осуществляет согласование. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел.

 Установка и эксплуатация рекламной конструкции осуществляются ее владельцем по договору с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. 
 Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается сроком на пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев. 
 Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (аукциона или конкурса), проводимых Отделом по управлению муниципальным имуществом Администрации Еланского муниципального района.
В случае, если рекламная конструкция размещается на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, исполнитель обеспечивает  согласование схемы территориального размещения рекламной конструкции и в течении десяти дней направляет согласованную Схему территориального размещения рекламной конструкции, копии заявления и прилагаемых к нему документов в Отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Еланского муниципального района. В сопроводительном письме, в случае признания рекламной конструкции временной, исполнитель указывает обоснование срока размещения рекламной конструкции.
Отдел по управлению муниципальным имуществом в течение_сорока двух_дней  проводит торги; заключает договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; направляет его в Отдел архитектуры и градостроительства Администрации  Еланского муниципального района. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается сроком на пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем  двенадцать месяцев. Признание рекламной конструкции временной должно быть обусловлено её функциональным назначением, и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства).
На основании проведенных процедур в течение двух дней Отделом принимается решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в письменной форме направляется заявителю либо вручается  заявителю непосредственно.
Решение об аннулировании выданного разрешения принимается Отделом: 
- в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения; 
- в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
- в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований 

частей 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона  №38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона  №38-ФЗ «О рекламе».

Требования настоящего регламента не распространяются на витрины, киоски, лотки,  передвижные пункты  торговли, уличные зонтики.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами Отдела осуществляет заместитель главы Администрации Еланского муниципального района, курирующий градостроительство.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Проведения плановых проверок осуществляется в соответствии с графиком проверок, но не реже чем один раз в два года.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела архитектуры и градостроительства администрации Еланского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

 

5.1.  Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц Администрации Еланского муниципального района, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действие (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Еланского муниципального района (далее по тексту - жалоба) может быть подана как  в форме устного обращения, так и письменной форме (в том числе по электронной почте). 

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения должностному лицу на личном приёме граждан. Приём заявителей осуществляют Глава Еланского муниципального района, заместители главы Администрации Еланского муниципального района.

Приём заявителей главой Еланского муниципального района и его заместителями осуществляется в соответствии с утвержденным  графиком личного приёма.

При личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность. 
Содержание устного обращения заносится в карточку личного приёма граждан. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в карточке личного приёма граждан. В остальных случаях даётся письменный ответ.

В ходе личного приёма заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается наименование органа местного самоуправления, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.5. Срок рассмотрения жалобы, направленной в письменной или электронной форме,  составляет  30 дней со дня их регистрации.

Должностное лицо Администрации Еланского муниципального района, рассмотревшее жалобу, направляет заявителю сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому или электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

5.7. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо  приостановления  её  рассмотрения: если в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Жалобы граждан, не поддающиеся прочтению, не имеющие смыслового содержания и личных просьб, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации, жалобы, передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных вопросов с сообщением заявителю о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является заявление гражданина о прекращении рассмотрения жалобы.
  Приложение 1.
В  отдел  архитектуры  и  градостроительства  Администрации  Еланского  муниципального  района

З А Я В Л Е Н И Е
о  выдаче  разрешения  на  установку  рекламной  конструкции

на  территории  Еланского  муниципального  района
1. Наименование  заявителя _________________________________________________________________ _________________________________________________________________

2. Юридический  адрес:

Индекс _________ город ___________________ улица __________________ 

дом ____________ квартира _______ телефон __________________________

3. Руководитель  организации _________________________________________________________________  

4. Когда, где  и  кем  зарегистрирован  заявитель _________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

5. Банковские  реквизиты : р/счет № ____________________________________ 

БИК ______________________ кор. счет ______________________________

ИНН ______________________

     Прошу  выдать  разрешение  на  установку  рекламной  конструкции    на  территории  Еланского  муниципального  района  по  адресу:  ________________ 

______________________________________________________________________ 

( км  дороги, улица, № дома)

6. Характеристика  рекламного  места __________________________________ 

_________________________________________________________________ 

площадь  информационного  поля  _________________________ кв. м.

7. С  порядком  выдачи  разрешения  на  установку  рекламных  конструкций  на  территории  Еланского  муниципального  района  ознакомлен(а)  и  обязуюсь  выполнять.

Заявитель      _________________________         _____________________________ 

                                                     (подпись)                                                                (Фамилия, и., о)
    М.П.                                                                                                         «___»____________20__ г. 

Примечание.   Обязательным  приложением  к  заявлению  являются:

1) Подтверждение  в  письменной  форме  согласия  собственника  или  иного  законного  владельца  соответствующего  недвижимого  имущества  на  присоединение  к  этому  имуществу  рекламной  конструкции, если  заявитель  не  является  собственником  или  иным  законным  владельцем  недвижимого  имущества.

2)  Надлежащим  образом  оформленная  доверенность  рекламораспространителя  либо собственника  недвижимого имущества – при  поручении  оформления  разрешения  иному  юридическому  или  физическому лицу.

3)  Документ, подтверждающий  оплату  государственной  пошлины  за  совершение  юридически  значимых  действий.

4)  Документы, относящиеся  к  территориальному  размещению,  внешнему  виду,  техническим  параметрам  рекламной  конструкции.

               Регистрационный   номер  _________  от   «___»______________20___ г.

	к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача  разрешений  на  установку  рекламных  конструкций, аннулирование  таких  разрешений»


Блок-схема

последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»

	Обращение заявителя




	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Еланского муниципального района





	Проверка заявления и приложенных к нему документов на соответствие законодательству РФ




	Отказ в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций и разъяснение



	Оформление, согласование схемы территориального размещения рекламных конструкций




	Заключение договора  на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
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