






Приложение № 3

                                                                  к письму отдела по 

                                                                  работе с архивами

                                                                                                                                                       комитета культуры 

                                                                  Волгоградской области

                                                                  от 28.10.2016                         

                                                                                  № 08-01-33/458

Пояснительная записка к паспорту архивного отдела Администрации Еланского муниципального района Волгоградской области
по состоянию на 01.01.2017
Таблица 1. Состав и объем архивных документов*
	Наименование показателя
	№ графы, № строки
	Показатели на 01.01.2016
	Показатели на 01.01.2017
	Разница
	Причины

	Документы на бумажной основе, всего
	Гр. 1 стр. 101
	268
33471
	270
34521
	2
+1050
	+2 фонд поступили в 2016г; 

+410 – прием в 2016г управл. Док;

 + 640-  прием в 2016г по л/с

	Управленческая документация
	Гр. 1 стр. 102
	18782
	19192
	+410
	+410-прием 2016г.



	Личного происхождения
	Гр. 1 стр. 103
	0
	0
	0
	-

	НТД
	Гр. 1 стр. 104
	0
	0
	0
	-

	Документы по личному составу
	Гр. 1 стр. 105
	14689
	15329
	+640
	 +640 – прием в 2016г по л/с



	Итого
	
	268
	270/34521
	+1050
	Поступление документов



	3.Состав и объем научно- справочного аппарата к архивным документам
3.1. Описи, каталоги, базы данных

	Документы на бумажной основе.

Всего:
	Гр.1 стр. 301
	293
	295
	+1
	+1 прием пост. хр.;

                +1- прием по л/с

	Управленческая документация
	Гр.1 стр. 302
	183
	184
	0
	-

	Управленческая документация
	Гр.2 стр. 302
	183
	184
	0
	-

	Документы по личному составу
	Гр.1 стр. 305
	110
	111/5
	+1
	+1 прием по л/с

	Фотодокументы
	Гр.1 стр.307
	1
	1
	0
	-

	Создано баз данных о составе и содержании документов
	Гр.7 стр.1
	2
	2
	0
	-

	Управленческая документация
	Гр.7 стр.2
	158
	158
	0
	-

	Документы по личному составу
	Гр.7 стр. 305
	110
	111
	+1
	+1 по л/с


	Информационный объем баз данных
	Гр.8 стр.302
	125
	125
	0
	-

	"Информационный объем баз данных"
	Гр8 стр.303
	0
	0
	0
	-

	Итого:
	Гр.1 стр 312
	293
	295/189
	+5
	+5 описи по л/с,принятые в 2016г.

	5. Условия хранения документов. 

	Зданий                          ( помещений) архива Всего:
	Стр.501
	2
	2
	0
	1 здание принято от МКУ « РАДЛС»

	В том числе: специальные
	Стр. 502
	0
	0
	0
	-

	приспособленные
	Стр.503
	2
	2
	0
	-

	Протяженность стеллажных полок Всего: 
	Стр.504
	558
	670
	+112
	+112- приобретено в 2015г.

	В том числе: металлических
	Стр.505
	558
	670
	+112
	+112- приобретено в 2015г.


	Степень загруженности( в %)
	Стр. 508
	100
	100
	0
	В результате приема документов на хранение

	Оснащенность зданий сигнализацией( в %):
	Стр. 509
	100
	100
	0
	-

	Охранная 
	
	100
	44
	-44
	В  МКУ «РАДЛС» охранной сигнализации нет.

	пожарная
	Стр.510
	100
	100
	0
	-

	Закартонировано ед. хр.
	Стр.511
	27582
	27992
	+410
	Закартонированы документы, принятые на хранение  в 2016 году;

 +410 ед.хр.


Начальник архивного отдела                      
                      Н.М.Краснощекова.
19.12.2016 г.
